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Ek-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

TOKAT İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ TRAFİK TESCİL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI  
 

S.N. HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1  Yeni Kayıt  

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçların devir işlemleri 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Fatura aslı 
3. Uygunluk belgesi aslı 
3. ÖTV ödeme belgesi 
4. Kurum adına düzenlenmiş sigorta poliçesi 
 
 

5 Dakika 

2   
Devir İşlemleri 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçların devir işlemleri 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Aracın kayıtlı olduğu kurumdan devir alındığını gösterir tahsis belgesi 
 3. Araç tescil dosyası 
4. Araca ait motorlu araç tescil belgesi 
5. Devir alan kurum adına düzenlenmiş sigorta poliçesi 
6. Araca ait plaka 
 

5 Dakika 

3  Belge Yenileme 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Araca ait sigorta poliçesi 
3. Eski araç tescil belgesi 
 

 
 

5 Dakika 

 

4  Renk Değişikliği, Teknik 
Özellik Değişikliği vb.  

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Araca ait sigorta poliçesi 
3. Eski araç tescil belgesi 
4. Yapılan değişiklik ile ilgili tadilat projesi ve fatura 
5. Kurum tarafından yapılan muayene/tespit raporu 
 

5 Dakika 



5  Trafikten Çekme İşlemi 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. 237 sayılı taşıt kanununa tabi araçların trafikten çekme işlemi için tanzim edilmiş olan taşıt ihraç formu 
3.Araca ait eski araç tescil belgesi ve plakaları 
4.Şoferler cemiyetinden temin edilecek araç tescil müracaat işlem formu  
 

5 Dakika 

6  Hurdaya Ayarıma 
İşlemleri 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. 237 sayılı taşıt kanununa tabi araçların hurdaya ayırması işlemi için tanzim edilmiş olan taşıt ihraç formu 
3.Araca ait eski araç tescil belgesi ve plakaları 
4.Şoferler cemiyetinden temin edilecek araç tescil müracaat işlem formu  
5.Ömrünü Tamamlamış Araçların Kontrolü Hakkında Yönetmelik kapsamında ÖTA teslim yerlerine teslim edildiğine 
dair “Araç Kayıttan Düşme ve Bertaraf Formu”  
 

5 Dakika 

7  

 
 

Yeni Motor veya Şase 
Verilmesi işlemi 

  

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Motor bloğunun edinimine ait belgeler 
3.Tadilat Bildirimi Projesi  
4.İki Adet Araç Trafik Tescil Ve Müracaat İşlem Formu  (Şoförler Odasından)  
5.Eski Motorlu Araç Tescil Belgesi ve kurumca yapılan muayene tespit raporu 
6.Araca ait sigorta poliçesi                     
 

 
5 Dakika 

 

8  Geçici Plaka İşlemleri 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapıldığından yönetmeliğin 9.maddesi kapsamında bulunan Emniyet ve Jandarmaya ait araçlara ait işlemler 
yapılmaktadır. 
1. İşlemleri takip için görevli personelin görevlendirme yazısı 
2. Şoförler cemiyetinden alınan geçici plakaya ait belgeler 
3. Araca ait sahiplik belgesi (fatura veya araç tescil belgesi) 
4. Araca ait sigorta poliçesi 
5. Vergi dairesinden alınan harç alındı belgesi 
6. Müracaat edildiği aracı kullanmaya yeterli sürücü belgesi fotokopisi 
 

 
 

10 Dakika 

 

9  
 
Tescil Belgesi ve Plaka  

Zayi İşlemleri 
  

Araç tescil belgesi ve plaka zayi olması durumunda bilgisayar kayıtlarına kayıp bilgisi girilerek belge düzenleme 
işlemleri noterlerce yapılmakta, araç sahibi veya vekilinin şahsen müracaatı gerekmektedir. 
1.Araç sahibi kimlik ibraz ederek veya vekili ise vekalet aslı ve kimlik ibraz ederek dilekçesi alınarak bilgisayar 
kayıtlarına kayıp şerhi girilir 

 
 

5 Dakika 

 



10  Mükerrer ve İkiz Plaka 
İşlemleri 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapılmış olup noterlerce plaka değişikliği yapılabilmesi için gerekli araştırmalar yapılarak bilgisayar kayıtlarına plaka 
değişikliği şerhi girilmektedir. 
1.Araç sahibi/vekili/yetkilisi dilekçe ile müracaat etmesi gerekmekte (vekili ise vekalet aslı yetkilisi imza sirküleri aslı) 

30 Dakika 

11  Plaka Tahsis İşlemleri 

 

31.01.2018 tarih 30318 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Araçların Satış, Devir ve Tescil 
Hizmetlerinin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik” doğrultusunda devir işlemleri Türkiye Noterler Birliğine devri 
yapılmış olup noterlerce tahditli veya tahsisli ticari plakaya tescili esnasında plaka tahsisi yapılmaktadır. 
1.Araç sahibi/vekili/yetkilisi şahsen dilekçe ile müracaat etmesi gerekmektedir (vekili isi vekalet aslı yetkilisi ise imza 
sirküleri aslı) 
2.Belediyeden alınan ticari araç tahsis belgesi 
 

5 Dakika 

 
 
NOT: 2023 yılı değerli kağıt bedeli Trafik Tescil Belgesi : 557.00 TL.  
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
  

İlk Müracaat Yeri : TRAFİK TESCİL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ   İkinci Müracaat Yeri : TOKAT İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
İsim : Habib AKSAR   İsim : Mehmet YÜKSEL 

Unvan : 4.Sınıf Emniyet Müdürü - Şube Müdür Vekili   Unvan : 2.Sınıf Emniyet Müdürü-İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres : G.O.P. Bulvarı 60100 TOKAT    Adres : G.O.P. Bulvarı 60100 TOKAT  

Tel : (0356) 214 55 40/ Dahili: 5910      Tel : (0356) 214 55 40/ Dahili: 5500 
Faks : (0356) 214 16 76       Faks : (0356) 214 16 76 

E-Posta : habib.aksar@egm.gov.tr   E-Posta : m.yuksel@egm.gov.tr 
    

 


